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протокол Jф от 22.| 1 .2018г. di г.г. Семенова/
Ф.и.о,

l 5.01 .201 8г.

положение

об об ботке персональных данных воспитанников и

третьих лиц

принято

на педагоги,
МБДОУ д/с

1. об

t.1.

положение

29.t2.20t2

личной

восIIитанн

еск()м совете МБДОУ д/с JS 29
29 <Светлячок))

ие положения

щее положение об обработке персональных данных

восгIи],анн

Федеральн

J\b 27з-ФЗ (об образовании в Российской Федерации>,

м законом от 27.07.2006 JФ 152-Фз <о персон€tльных данных)),

положение об особенностях обработки персональных данных,

осущест емой без использования средств автоматизации, утвержденным

IIос ием Правительства от 15.09.2008 Jф б87, иными федеральными и

реги,ональ ым}I нормативными актами в сфере защиты персонztльных данных,

полlлтикой работки персон.tльных данных мБдоУ д/с Ns 29 <Светлячок)).

|.2. п ожение определяет гIорядок работы с персональными данными в

мБд()у cNs 29 <<Светлячок> воспитанников, их родителей (законных

и иных третьих лиц, а также гарантии конфиденци€lльности

которую родители (законные представители)

третьи лица предоставляют администрации мБдоу

разработано в соответствии с Федеральным законом от

14)

нформации,

ков и иные

д/с Ns 29 ,лячок).

ью Положения является защита персональных данных

вос]Iитанн KoEl, родителей (законных представителей) и иных третьих лиц от

неправо ого или случайного доступа, уничтожения, изменения,

блокирова

деЙствиЙ.

ИЯ,коПироВаниЯ'расПросТраненИЯИиныхнеПраВоМерных



ОУ дlс J\Ъ 29 <<Светлячок>> обрабатывает следующие

IIерсонЕLльн е lIi:IHHЫe ВОСПИТаННИКОВ:

а) фам лия, имя, отчество (при наличии);

б) лата

в)

г) сведl ия из документов:

2. Пе

2.1.

-- СВИЩt

-св

- доку

- закл.

ень обрабатываемых персональных данных

место рождения;

места жительства;

LcTBa о рождении;

LcTBa о регистрации;

ения и других рекомендаций

eI{Ta, подтверждающего родство восtIитанника с родителями

(законными представителями);

та, подтверждающего право на пребывание на территории РФ;

психолого-медико-педагогической

заключени

- меди инской справки-допуска после перенесенного заболевания;

цI{.нского заключения о характере повреждений здоровья,

полученны в результате несчастного случая, и степени их тяжести,

о причине смерти;

медицинских заключений.- ины

2.2. п оIIаJIьные данные воспитанников содержатся в их JIичных делах

в виlце копи документов.

2.3. ОУ дlс J\b 29 <<Светлячок>> обрабатывает следующие

IIерсоЕ€rльн е д;анные родителей (законных представителей) воспитанников:

а) фам лия,имя, отчество (при наличии);

б) места жительства;

в)к кт,IIые телефоны;

г) свед ния из документов:

-п или другого документа, удостоверяющего личность;

-д ментов для предоставления льгот (удостоверение многодетной

семьи, е]{т о признании инвалидом).

2.4. рсонаJIьные данные родителей (законных представителей)

l копий документов.содер)(атся в л,лIчных делах воспитанников в виде



предста

доу дlс N9 29 <<Светлячок>> обрабатывает следующие

е данные физических лиц по договорам, физических лИЦ,

В :}аявлениях (согласиях, доверенностях и т.п.) родителей

(законных )дставителей) воспитанников :

а) фам лия, имя, отчество (пр" наличии);

персональн

указанных

б)

- ]пасп

3.1 .

представи

приема до

д/с JФ 29

з.з.

доверен

в)к ктFIые телефоны;

г) свед ния из документов:

рта или другого документа, удостоверяющего личность;

- дипл ма или иного документа об образовании;

- трудl вой кrrижки.

2.6. рсон€lльные данные третьих лиц содержатся в документах,

которые дс1авилИ физичесКие лица, заключившие с мБдоУ д/с J\Ъ 29

<<Светrlячо договор, и которые подпис€Lли (выдали) родители (законные

и).

места жительства;

обработка и хранепие персональных данных

,р персон€lльных данных воспитанников, родителей (законных

ей) осуществляет мБдоУ дlс ]\Ъ 29 <<Светлячок>> во время

ме.нтOв для зачисления.

р данных физических лиц по договорам осуществляет МБДОУ

лячок> при оформлении договоров.

данных третьих ЛИЦl ук€ванных в заявлениях (согласиях,

и т. п.) родителей (законных представителей) воспитанников,

осуlцествл ет МБЩОУ д/с J\ъ 29 кСветлячок)) при оформлении или приеме

документо

Д()У д/с Jф 29 <Светлячок> вправе принять

восIIитанн ков, родителей (законных представителей)

у родителе (законных представителей) лично.

мБд У дцlс J\ъ 29 <Светлячок) вправе принять документы и сведения,

которые держат персональные данные третьих лиц, только у таких лиц.

()У д/с N9 29 <<Светлячок)) вправе делать запрос в медицинскую

персон€шьные данные

воспитанников только

оргirн ю и обрабатывать персон€Lльные данные воспитанников при



рассJIедо

исклlоtl

представ

прав род

мБдоу

Результаты

отдельных

члены коми

<<Светлячо

ведется ис

выгодопри

физическое

физическо

выгодопри

случае не уется.

(согласиях,

воспитанни

воспитанников ведется

получение образования в

осваI{ваемы образовательных программ и с согласия на обработку

персон€tльн х,данных.

персональных данных физических лиц по договорам

Ли

Дl,

ии несчастного случая, если это требуется для работы комиссии.

дования вместе с медицинскими заключениями хранятся в

ках в специ,Lльном шкафу, досrуп к которому имеют тоJIько

сирl.

персональных данных

н() в целях реzlJIизации их прав на

рамках ос ваемых образовательных программ и с согласия на обработку

персон€lJIьн хДанных.

работка персон€Lльных данных родителей (законных

ii) воспитанников ведется исключительно в целях реализации

ей (законных представителей) при реализации МБЩОУ д/с J\b 29

прав воспитанников на получение образования в рамках

:ючительно в целях исполнения договора, стороной которого,

ретателем или поручителем по которому является такое

лицо, а также для заключения договора по инициативе

лица или договора, по которому физическое лицо булет

или поручителем. Получение согласия в данном

персонЕLльных данных третьих лиц, указанных в заявлениях

доверенностях и т.п.) родителей (законных представителей)

ведется исключительно в целях реаJIизации прав родителей

(законных редставителей) при реализации МБДОУ д/с JtlЪ 29 <<Светлячок))

прав восп нников на получение образования и с согласия третьих лиц на

обработку.

ные дела воспитанников хранятся в кабинете делопроизводителя

J\Ъ 29 <<Светлячок> в бумажном виде в папках в специальном

шкафу, к й обеспечивает защиту от несанкционированного доступа. В

личных дел х ]](oс]Iитанников хранятся IIерсональные данные воспитанциков и

их ро, й (законных представителей).



3.1 0.

кабинете.

представ

лиц, х

законо

предст,а

функций

еlI,ицинские карты воспитанников хранятся в медицинском

ючи от кабинета находятся у медицинской сестры.

Е}оры, содержащие персональные данные третьих JIиц, хранятся

ведующего МБ.ЩОУ д/с J\Ъ 29 <<Светлячок) в бумажном виде в

3.11. д
в кабинете

папках в

несанкцион

з.I2.

специ€Lльно

доступа.

3.13.

4. д,

4.1.

JЮ :29 <Светлячок>. Копирование информации журнала и передача

ИIIi:}М Не ДОПУСКаеТСЯ, За ИСКЛЮЧеНИеМ СЛУЧаеВ, ПРеДУСМОТРеННЫХ

ей) имеют:

rций-вполномобъеме;

-за и,гели заведующего - в полном объеме;

- ста ийt воспитатель - в полном объеме;

-д ролIзводитель - в полном объеме;

_мБ (LЦЪ МОУ)) - в полном объеме;

- восп тели - в объеме данных, которые

итателя: фамилия) имя, отчество

специ€Lльном шкафу, который обеспечивает защиту от

рованного доступа.

явJIения (согласия, доверенности и т. п.) родителей (законных

содержащие персон€tльные данные третьихей) воспитанников,

я в кабинете делопроизводителя в бумажном виде в папках в

urкафу, который обеспечивает защиту от несанкционированного

ДО}' д/с JФ 29 <Светлячок)) ведет журнал учета посетителей, в

котором от нные лица фиксируют персон€lльные данные посетителей:

фамилию, :мя, отчество (при наличии), паспортные данные. Перечень лиц'

ых за ведение журнала, утверждается прик€вом заведующегоответствен

МБДОУ д/

ее третьим

ьством РФ.

3.|4. Личlные дела, журналы и иные документы, содержащие

IIерсон€tльн данные, подлежат хранению и уничтожению в сроки и в

порядке, п

рФ.

д)rсмотренные номенклатурой дел и архивным законодательством

к персональным данным

п к персон€tльным данным воспитанника, родителей (законных

необходимы для выполнения

(.rр" на-гlичии) воспитанника;



фамилия, мя, отчество (при наличии) родителей воспитанника, адрес

местO}fuител контактные телефоны, рекомендации психолого-медико-

IIедаl,оги кой комиссии; фамилия, имя, отчество (при наличии) и

контактные телефоны третьих лиц, которым родители (законные

представ и) передали часть своих полномочий;

необходим

воспитанни

- муз

для выпол,

ьный руководитель - в объеме данных, которые необходимы

иrI мероприятии по воспитанию и р€lзвитию воспитанника;

диагности кой, психокоррекционной, реабилитационной работы

-за

4.з. туtI к персональным данным третьих лиц, на которых оформлены

заявления

журнаJIе у{

согласия, доверенности и т.п.) и которые зафиксированы в

посетителей, имеют:

-:}аве й-вполномобъеме;

-за Ir заведующего - в полном объеме;

-д ро.изводитель - в полном объеме;

-ли отtsетственные за ведение журнало, - в объеме данных, которые

для обеспечения безопасности МБДОУ д/с JrГs 29 <Светлячок)):

MrI, отчество (.rри наличии) посетителя, данные документа,

необходим

фамилия,

для

с

еговосп_итанни м, окЕвания консультативной помощи воспитаннику,

родителям нrIым представителям) и педагогическим работникам VlБ[ОУ

д/с ЛЬ 29 ветлячок>;

цинская сестра

обслужи ия Е}оспитанника,

4.2.д п к персон€LIIьным данным третьих лиц по договорам имеют:

щий-вполномобъеме;

ителII заведующего - в полном объеме;

-д роизводитель - в полном объеме;

* мБу (tm МОУ)) - в полном объеме.

удос,Iоверя щего личность.



речень JIиц, допущенных к обработке персон€tльных данных,

я прикzlзом заведующего МБДОУ д/с J\Ъ 29 <Светлячок).

ча персональных данных

ики МБДОУ дlс }lb 29 ((Светлячок), имеющие доступ к

м данным воспитанников, родителей (законных гIредставителей)

в и 1ретьих лиц, при передаче этих данных должны соблюдать

5. 1.1. е передавать персональные данные без письменного согласия

субъекта

необ.кодим в

в,

статлtс,ги ких или исследовательских целей (при обезличивании), а также в

других ,, напрямую предусмотренных федеральными законами.

5.п
5.1 .

персон€tльн.

воспитанни

следующие

воспитанни

5.1.2.

воспитанни

лиц, о том

которых он

нЕLльных данных, за исключением слгIаев, когда это

целях предупреждения угрозы жизни и здоровью

если получить такое согласие невозможно, для

ре,цупреждать лиц, которым переданы персон€tльные дацные

в, родителей (законных tIредставителей) воспитанников, третьих

что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для

сообщены субъектами персональных данных.

б.м обеспечения безопасности персональных данных

6.1. к сновным мерам обеспечения безопасности персон€lJIьных данных

в МБЩОУ 'с Nb 29 <Светлячок)) относятся:

Назначение ответственного за организацию

х данных. В обязанности ответственного входит организация

обработки персон€Lльных данных, обучение и инструктаж

контроль за соблюдением в МБДОУ дlс Ns 29

законодательства к защите персон€tльных данных.

работников,

требований

6.I.2. зд€tние политики обработки персонЕuIьных данных и локальных

6.1.1.

персон€rльн

внутренни

актов I,Io

6.1.3.

персон€rльн

данных, в

росам обработки

ознакомление

персонаJIьных

работников,

данных.

осуществляющих

обработки

<<Светлячок>

обработку

х данных, с положениями законодательства о персональных

том числе с требованиями к защите персон€tльных данных,



законо

ина

мор€lль

имущ

политикои персональных данных и локальными актами МБДОУ

д/с Ns 29 ( JIячок)) по вопросам обработки персон€tльных данных.

6.|.4. и учет всех действий, совершаемых с персонzlльными

данными в

обеспечени

нdlrэрмационных системах, контроль за принимаемыми мерами по

безопасности персональных данных и уровня защищенности

ных систем.информачи

6.1.5.

б.l .6.

6.1.8.

лок€Lпьных

7.

7 .|.

защиту

представ

уголовнои

законами.

че,г машинных носителей персон€Lпьных данных.

оценка вреда, который может быть причинен субъектам

персонЕtJIьн х данных в случае нарушения законодательства о персональных

данных, о ка соотношения ук€ванного вреда и принимаемых мер.

6.|.7 . Вну,тренний контроль и (или) аудит соответствия обработки

персон€tл данных требованиям законодательства.

Публикация политики обработки

актов по вопросам обработки

официальн м сайте МБДОУ д/с JYs 29 <Светлячок)).

и

на

персонutльных данных

персонutльных данных

ц8о виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и

нЕшьных данных воспитанников, их родителей (законных

леii) и иных третьих лиц, привлекаются к дисциплинарной и

материаль ой ответственности, случаях, установленных

ответственности в порядке, установленном федеральными

7.2. орrtльный вред, причиненный воспитанникам, их родителям

(законным представителям) и иным 1ретьим лицам вследствие нарушения их

прав, п обработки персон1льных данных, а также несоблюдения

требовани к защите персональных данных, подлежит возмещению в порядке

овItях, предусмотренных законодательством рФ. Возмещение

вреда осуществляется независимо от возмещения

убытков.

нного вреда и понесенных субъектом персон€Lльных данных


