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персон€tльн

|.2.

rIетом п
1.3
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косвенно к

персональн

- опе

политика обработки I{ защиты персональных дан
(далее - П итика) определяет цели сбора, правовые основания, услов
способы и персонапьных данных, права и обязанности оп

субъектов нальных данных, объем и категории обрабаты

х данных и меры их защиты в iv[БЩОУ д/с Jф 29 <Светлячок>>

Ло,кальные нормативные ilкты и иные докуме ,

регламенти щие обработку персональных данных в МБЩОУ дlс 29

(С
й МБДОУ д/с J\b 29 <<(Эветлячок>>, разрабатываютс

енtий Политики.

йс,гвие Политики распространяется на персон€Lльные дан

ДОУ,ц/с Jф 29 <Светлячою) обра,батывает с использованием и

средств автоматизации.

л:итике используются следующие понятия:

альные данные - любая инфсlрмация, относящаяся прямо

,р()деленному или определяем()му физическому лицу (с
х данных);

персон€tльных данных (оператор) - государственный ор

,цанных, состав персонаJIьных данных, подлежащих

ые,

без

муниципал ныйt орган, юридическое или физическое лицо, самостояте ьно

или (]ов о с другими лицами организу,ющие и (или) осуществляю

обработку персон€Lльных данных, определяющие цели об

персонЕlльн.

действия (о ерации), совершаемые с персон€uIьными данными;

н,

ли

с
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совокчп действий (операций) с персональными данными



запись, с

которых

содержа

обязано:

испо.пьзова

изменение)

предоставл

уничтожен,

лерс()н€Lлън

раскрытие

раскрытие
кругу лиц;

обработки

необходим

- уни
становится

информаци

которых у

ространение персон€Lltьных данных - действия, направленные на

эрсон€tльных данных неопределенному круry лиц;

ост,авление персон€lльных данных - действия, направленные на

:ерсон€Lльных данных определенному лицу или определенному

ием и без использования средств автоматизации, вкJIючая сбор,

тематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,

извлечение, использование, передачу (распространение,

ние, досryп), обезличиванlIе, блокирование, удаление,

маl]изированная обработка персон€Lльных данных - обработка

tx данных с помощью средств вLIчислительной техники;

временное прекра ние

:ерсон€lльных данных (за исклк)чением

для уточнения персональных данных);

жение персональных данных - действия, в результате к рых

нев(сзможным восстановить содержание персональных данн хв
нной системе персонаJIьных данных и (или) в резул

чт,ожаются матери€Lпьные носит,ели персон€Lльных данных;

случаев, если ка

нOвится невозможным без использования дополнител ной

омуинформаци определить принадлежность пе)рсональных данных кон

субъекту п рс()н€tльных данных;

в базах данных персонЕlльных данньtх и обеспечивающи

обработку нформационных технологий и т,эхнических средств;

ча

персон€lл х данных на территорию иностранного государства ор ну

власти ин ного государства, иностранному физическому лицу или

иностранн юридическому лицу.

IIOY д/с J\! 29 кСветлячок)) - оператор персонаJIьных данн

1.5.1 . Соблюдать конфиденциальность персональных данных, а им но

ь

хи

не расп персональные данные и не передавать их третьим л цам



без сог
предста

|.5.2.

предста

содержащи

закон

1.5.3.

представ

персонЕlльн

1.5.4.

неточные

удаление.
1.5.5.

1.7 .l.
МБДОУ д/с

|.7.2.

ия субъекта персональных данных или его законного

ля, если иное не предусмотрено :]аконодательством.

Обеспечить субъектам персо}I€tльных данных, их законным

лям возможность ознакомления с документами и материалами,

ци их персон€rльные данные, если иное не предусмотрено

bcTl}oM.

Разъяснять субъектам персон€tльных данных, их законным

лям юридические последствия отк€ва предоставить

е данные.
Блокировать или уд€lлять неправомерно обрабатываеN{ые,

ерсOнальные данные либо обrэспечить их блокирование или

рекратить обработку и уничто:жить персон€lльные данные ибо

при l(ости ниLI цели их обработки.

1.5.6. Прекратить обработку персон€шьных данных или обеспе ить

IIрекращен е сl(5работки персонЕLльных данных в случае отзыва субъе ,ом

персOн€lльн д:анных согласия на обработк./ его персон€Lltьных данных, и

иное н предусмотрено догово]ром, стороной Го,

Выt'одсlп ре:гателем или поручителем по которому является с кт

29IIерсOн€Lл данных, или иным соглашением между МБЩОУ л/с

<Светлячо и с:убъектом персон€Llтьных дан]FIых.

обеспечить прекращение обработки и униrчтожение персональных

1.6. ()У д/с Jф 29 <<Светлячок) впр)аве:

l.б.1. Использовать персональные данные субъектов персонал

данньш без

|.6.2.

согласия в случаях, предусмо:гренных законодательством.

Предоставлять персон€шьные данные субъектов персонал

данн-ых им лицам в случаях, предусмотренных законодательством.

ики, родители, законные представители воспитанни

иные субъе -персонаJIьных данных обязаны :

ых

и

В случаях, предусмотренных заtконодательством,

JФ il9 <<Светлячок)) достоверные персон€Lпьные данные.

ри изменении персональных дitнных, обнаружении ошибок
HeToI{HocTe в них незамедлительно сообшцать об этом МБЩОУ л/с

<<Светлячок

1.8. персональных данных вправе:

29



персOн€tл

выгодоп

акты, для

<Све,r

обработки свРих

федеральны и законами.

от МБДОУ дlс Ns 29 <Светлячок>> уточнить1.8.2. Требовать

е данные, блокировать их или уничтожить, если персон€lJIьные

данные я

полученны

обработки.

1.8.1.

персон€tльн

1.8.3.

заявлением,

1.8.4.

<<Светлячок

персон€lльн]

<<Светлячок

2.t.|.
соответстви

2.1.2.

Nb 29 <<Свет,

2.1.3.

IIерсон€rльн

2.|.4.

3.

f[олучать

х данных,

информацию,

кроме случаев,

касающуюся

к:огда такой

Щсlполнить персональные данные

выражающим собственную точку зрения.

доступ ограничен

оценочного характера

2. Щели сбора персональных данных
,еJIJ{ми сбора персональных данных МБДОУ дlс J\Ъ 29

яI}JIяются:

Организация восгIитательно-образовательного процесса

с законодательством и уставом МБЩОУ дlс J\Ъ 29 <Светлячо

лирование трудовых отношrэний с работниками МБДОУ

Реализация гражданско-правовых договоров,

ретателем или получателем которых является

х данных.
печение безопасности.

раI}овые основания обработки персональных данных

раЕовыми основаниями обработки персон€Lльных данны
МБДОУ д/, J\b 29 <<Светлячок) являются устав и нормативные п

поJIнения которых и в соответст]вии с которыми МБ!ОУ д/с

нормы труд воt,о права;

-Бю ый кодекс;

ос:/ществляет обработку персональных данных, в том числе:

кодекс, иные нормативн.ые правовые акты,

в

ые
,,29

Обжаловать действия или бездействие МБДОУ дlс J\Ъ 29

в уполномоченном органе по защите прав субъектов

х данных или в судебном порядке.

- Нал вый кодекс;



_г ский кодекс;

- Сем иныи кодекс;

от 29.|2.20l-2 }lb 273-ФЗ <:Об образовании в Российской

МБДОУ .ц/ JЮ 29 <<Светлячок) также являются договоры с физическими
лицам}I, явJIения (согласия,

раЕ}овыми основаниями обработки персон€tльных данных в

довереЕtности)

согласияt на
родителей (законных

Гл) воспитанников, обработку персон€lJIьных

Федерации

3.2.

предс

данных.

- ка]

-ро

и категории обрабатываемых персональных данных,
категории субъектов персональных данных

ников, в том числе бывших;

на замещение вакантных должностей;идатов

ДtОУ дlс Ns 29 <<Светлячою> обрабатывает персон€tльные

ников работников, в том чи()ле бывших;

--вос итilнников;

--ро ей (законных представителейl) воспитанников;

-фи ческих лиц по гражданско-правOвым договорам;
:ческих лиц, ук€lзанных в заявлениях (согласиях, доверенностях)- фrз

родителей ( ных представителей) воспитанников;

-фи
4.2.

ческих лиц - посетителей МБЩ()У д/с Jф 29 <<Светлячок>.

пец,и€lльные категории персонzrлtьных данных МБДОУ дiс NЬ 29

<Светлячок сl(5рабатывает только на основании и согласно требованиям

федера-пьн х законов.

иометрические персональные данные МБДОУ дlс Jф 29

<Светлячо не обрабатывает.

в обт,еме, н .ходимом:

-дл осуществления образовательнrэй деятельности по реализации
основн.ои шlеобразовательной программы дошкольного образования и

дополrIител ьтх общеобразовательных программ, обеспечения воспитания,

обуrения, рисмотра и

,()У д/с Jф 29 <<Светлячок>> обрабатывает персональные данные

ухода, оздоровленItя, безопасности воспитанников,

условий для их разностороннего развития;создitния приятных



н€)ния сделок и договоров грztжданско_правового

которых С)У д/с М 29 <Светлячок) l[вляется стороной,

(выгодопри

отноtIIенIlя

осуществле

- исп

система

извлечение,

5.2. п
5.2.1.

ичивание,

х,цанных.

олнения функций и полномоlчий работодателя в трудовых

lllэния функциЙ и полномочиЙ экономического субъекта при

ии бухгалтерского и налогового учета;
характера, в

получателем

м).

rщерж€tние и объем обрабатываемых персональных данных в

МБЩОУ д/с J\Ъ 
'l9 

<<Светлячок)) cooTBeTcTByIOT з€uIвленным целям обработки.

орядок и условия обработки персональных данных

ик), накопление,

использование,

доступ),
персонЕtльн

у,ЕIение персональных данных :

Всtэ персон€Lльные данные М,БДОУ
получает

персон€rль

су,бъекта церсонЕLльных данных, а в случаях, когда с кт

х данных несовершеннолетнийt, - от его родителей (законных

и).

5.2.2. ,ЦОУ д/с М 29 <Светлячок) с:ообщает субъекry персонал ых

данн,ых и) предполагаемые источники и способы получ

персOн€rльн х д,анных, перечень действий с персональными данными, с

течение рого деиствует согласие на пOлучение персон€Lльных дан

порядок е оl]зыва, а также последствия отказа субъекта персональ ых

данн,ых согласие на получение персон€tjlьных данных.
5.3. аботка персональных данных :

5.3.1 . М.БДОУ дlс М 29 <<Светлячсlк>> обрабатывает персон€Lл

х случаях:

ДОУ дlс J\b 29 <<Светлячок> осуществляет сбор, запись,

хранение, уточнение (обновление, изменение),

передачу (распространение, предоставление,

блокирование, уд€lление и уничтожение

ния

КrВ

:ых,

данн-ые в

персOн€rльн ,цанных;

мБдоу JtI 29дl,

п(функций, номочий обязанностей;



-пе нсшьные данные являются обще:доступными.

5.з"2. МБДОУ дlс N9 29 <<Светлячок>> обрабатывает персональные

- без

-си
и кадры).

5.3.3.

данные в

данных;

-оп

доку![енты,

документов
сроков хра

5.4.2.

5.4.4.

допускаетс.

данные,

п(сльзования средств автоматизации;

ользованием средств автоматизации в программе ((1С: Зарплата

МБДОУ дlс М 29 <<Светлячок>> обрабатывает персон€шьные

хOдимые для достижения u:елей обработки персональных

)делtенные законодательством дtля обработки отдельных видов

персональн х данных;
HLIe в согласии субъекта персональных данных.

5.4. ение персональных данных:
5.4.1. ,ЦОУ д/с ЛГs 29 <<Светлячок) хранит персон€tльные данные в

течение с к8, необходимого для дости;кения
содержащие персональные данные, -

п,редусмотренного номенклатурой

ния.

Персональные

носи,гелях, нятся в запираемых шкафах .гrибо в запираемых помещениях,

доступ к к м ограничен.

5.4.3. Персональные данные, обра(5атываемые с использованием

средстI} , хранятся в порядке и на условиях, которые

опреiцеляет безопасности данных с]редств автоматизации.

Прrл автоматизированной обраl5отке персон€шьных данных не

хрсtнение и рсtзмещение документов, содержащих персональные

(файлообменниках)

кt)ащение обработки персон€uIIlных данных:

открытых электронных каталогах

ных систем.

Ллrща, ответственные за обра,ботку персональных данных в

МlБlОУ д/, J\Ъ 29 <<Светлячок), прекращают их обрабатывать в следующих

случаях:

гrI]/ты цели обработки персональных данных;

целей их обработки, а

в течение срока хранения

д€л, с учетом архивных

данные, зафиксированные на бумажных

информаци

5.5. п
5.5.1.

-д
-и срок действия согласия на обработку персон€Lльных данных;



конфшIен

данных;

3aKo}I

иных неп

числе:

данньrх;

данных;

данн-ых,

числlэ ()

]аконныNl

нсl согласие на обработку персональных данных;
]ка персонzlJIьных данных неправомерна.

5.6. п
5.6.1.

персон€lльных данных:
МБДОУ plc J\b 29 <<Светлячок> обеспечивает

ЕLльность персон€lльных данных.
5.6.2. МБ,ЦОУ д/с ЛГs 29 <Светлячок) передает церсон€шьные данные

третьим ли в следующих случаях:

персон€rльных данных д€lл согласие на передачу счоих

дilIь данные необходимо в соответствии с требованиями

рамках установленной процедуры.

5.6.з. iЦОУ д/с Jф 29 <Светлячок) не осуществляет трансграничную

пере']Iачу п сс)напьных данных.

Д()У д/с ЛГs 29 <<Светлячок) принимает необходимые правовые,

оргаr{изаци нные и технические меры для защиты персонЕLпьных данных от

неправоме г() или слуrайного доступа к ним, уничтожения, изменения,

, копирования, предоставления, распространения, а также от

мерных действий в отношении персончtlrьных данных, в том

персOн€Lльн

JIокальные нормативные акты, регламентирующие обработку

данных;

-н ачает ответственного за организацию обработки персональных

bcTl}a в

блокирован

б. Акгуал
данн

|деJтяет список лиц, допущенных к обработке персон€lJIьных

I\{.ит работников, осуществляющих обработку персональных
()жениями законодательства о персон€lльных данных, в том

данньrх.вil.ниями к защите персон€lльных

зация, исправление, удаление и уничтожение персональных
х, ответы на запросы субъектов персональных данных

6.1. сJIучае предоставления субъектом персон€шьных данных, его

0тавителем фактов о неполных, устаревших, недостоверных

или н но полученных персон€lльных данных МБДОУ дlс М 29



ун

кСветляч актуализирует, исправляет, блокирует, удаляет или уничтожает

ихи у яе,]г о своих действиях субъекта персональных данных.

и дtостижении целей обработки персон€lльных данньж, а также в

ва субъектом персон€tльных данных согласия на обработку

iцанных персональные данные подлежат уничтожению, если

предусмотрено договором, стороноЙ,

ретателем) по которому является субъект

роиtзводится путем сожжения, дробления

рutзложения. Для уничтожения бумажных документов может

быть испол н шредер.

€Lльные данные на электронных носителях уничтожаются
IIутем ни;,r,t или форматиро вания носителя.

случае отз

персонzlльн

иное не

(выгодопри

данных.

данные,

химическо

получателем

персональных

Решrение об уничтожении документов (носителей) с

персон€lльн м.и: данными принимает комиссия, состав которой утверждается

прик:€вом р ков|одителя МБlОУ д/с N 29 ((Светлячок))

к:ументы (носители), содержащие персон€Lльные данные,

по акту о выделении документов к уничтожению. Факт

уничтожен персон€Lльных данных подтверждается актом об уничтожении

документо (носителей), подписанным членами комиссии.

ничтожение документов (носителей), содержащих персональные

(измельчения),

запросу субъекта персональных данных или его законного

Предtс]]ав ля МБДОУ д/с J\b 29 кСветлячок) сообщает ему информацию об

обработке го персональных данных.


